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	Polityka Bezpieczeństwa Przetwarzania  Danych Osobowych w Uniwersytecie Opolskim
	PPBDO1)

	Procedura szkoleń z ochrony danych osobowych
	I.1 w. 1.0

	Osoby realizujące:
1. Osoba przetwarzająca dane osobowe w imieniu administratora ( Użytkownik )
2. Bezpośredni przełożony ( Kierownik )
3. Lokalny Administrator Danych Osobowych ( LADO )
4. Inspektor Ochrony Danych Osobowych ( IOD )


	Nr rozdziału 
w dokumencie PBPD:
VI
	Ilość stron:


1
	Data wprowadzenia procedury:

______________ 20…. r.
	Data wycofania procedury:

______________ 20…. r.

	
1. IOD prowadzi szkolenie nowozatrudnionych pracowników z zasad przetwarzania danych osobowych obowiązujących w Uniwersytecie Opolskim. Potwierdzeniem szkolenia jest podpis ww. na karcie obiegowej. Prowadzone jest w formie szkolenia indywidualnego lub w grupach w zależności od bieżącej ilości osób wymagających przeszkolenia. Tematyka szkolenia obejmuje zagadnienia:

1) podstawy prawne ochrony danych osobowych,
2) podstawowe pojęcia – definicje,
3) zasady przetwarzania danych osobowych w Uniwersytecie Opolskim,
4) obowiązki pracowników w zakresie ochrony danych osobowych,
5) prawa osoby której dane dotyczą,
6) postępowanie w przypadku naruszenia ochrony danych osobowych,
7) odpowiedzialność karna i służbowa za naruszenie przepisów ochrony danych osobowych;

2. Kierownik prowadzi szkolenie nowozatrudnionych pracowników z zasad ochrony danych osobowych na stanowisku pracy - w ramach szkolenia stanowiskowego - przed przystąpieniem użytkownika do przetwarzania danych osobowych (w tym w zakresie zabezpieczeń użytkowanego na stanowisku pracy systemu informatycznego);

3. IOD prowadzi szkolenie z kierowniczą kadrą Uniwersytetu Opolskiego i LADO w przypadku wprowadzenia zmian w obowiązujących przepisach lub w przypadku zmiany na ww. stanowiskach funkcyjnych;

4. LADO w współdziałaniu z IOD organizują szkolenie z zasad przetwarzania danych osobowych dla pracowników jednostek organizacyjnych Uniwersytetu Opolskiego - w przypadku zmian w obowiązujących przepisach dotyczących przetwarzania danych osobowych.
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