
Klauzula informacyjna – umowa o dzieło 

Zgodnie z ogólnym rozporządzeniem o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. zwanym 
dalej RODO informujemy, iż: 

1. Administratorem danych osobowych jest Uniwersytet Opolski  
z siedzibą przy pl. Kopernika 11a, 45-040 Opole. tel. +48 77 452 70 02, e-mail: 
sekretariat@uni.opole.pl. 

2. Administrator danych osobowych wyznaczył inspektora ochrony danych (IOD),  

z którym można skontaktować się za pośrednictwem adresu e-mail iod@uni.opole.pl, lub 

pisemnie na adres jak w pkt 1.  

3. Dane osobowe przetwarzane będą w celu wykonania czynności związanych  

z zawarciem i realizacją umowy o dzieło, prowadzenia rozliczeń finansowych  

i podatkowych, w tym obsługi faktur w  Krajowym Systemie e-Faktur (KSeF), ewidencji 

wykonania dzieła, zgłoszenia do ZUS, archiwizacji dokumentacji, udostępniania informacji o 

zawartych umowach oraz ich aktualizacji w Centralnym Rejestrze Umów Jednostek Sektora 

Finansów Publicznych (CRU JSFP), zapewnienia kontaktu  

i koordynacji działań  związanych z realizacją umowy oraz dochodzenia ewentualnych roszczeń. 

4. Podstawą prawną przetwarzanych danych jest:  

• art. 6 ust. 1 lit. b RODO (przetwarzanie jest niezbędne do zawarcia i wykonania umowy  

o dzieło, której stroną jest osoba, której dane dotyczą), 

• art. 6 ust. 1 lit. c RODO (przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia obowiązków prawnych 

ciążących na administratorze w szczególności przez przepisy powszechnie obowiązujące 

wynikające z: ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (w zakresie 

prowadzenia i publikacji wpisów w CRU JSFP), ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od 

towarów i usług, ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od osób fizycznych, 

ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości, ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. – Kodeks 

cywilny, rozporządzenia Ministra Rodziny i Polityki Społecznej z dnia 20 grudnia 2020 r.  

w sprawie zgłaszania umów o dzieło do ZUS, ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. – Prawo o 

szkolnictwie wyższym i nauce, przepisów archiwalnych, w tym Jednolitego Rzeczowego Wykazu 

Akt Uniwersytetu Opolskiego), 

• art. 6 ust. 1 lit. f RODO ( z uwagi na prawnie uzasadniony interes realizowany przez 

Administratora w związku z przetwarzaniem danych osobowych podanych do kontaktów w 

ramach realizowanej umowy, ewentualnym ustaleniem/dochodzeniem roszczeń lub obroną 

przed nimi). 

5. Podanie danych osobowych osób wskazanych w komparycji umowy, w szczególności danych 

identyfikacyjnych i kontaktowych, jest warunkiem niezbędnym do jej zawarcia oraz 

prawidłowej realizacji. Podanie danych w zakresie niezbędnym do publikacji informacji w CRU 

JSFP  wynika z przepisów prawa.  

6. Jeżeli są Państwo osobami wskazanymi do kontaktów  przez strony, Państwa dane zostały 

przekazane Administratorowi przez Przyjmującego zamówienie lub pozyskane w toku realizacji 

umowy. Administrator informuje, że pozyskuje tylko te dane, które są niezbędne do należytego 

wykonania umowy (imię i nazwisko, numer telefonu, adres email). 

7. Dane osobowe będą przetwarzane w imieniu Administratora danych przez upoważnionych 
pracowników  wyłącznie w celach, o których mowa w pkt 3. 

8. Dane osobowe będą przechowywane przez okres obowiązywania umowy, a następnie przez 
okres wymagany przez odpowiednie przepisy prawa w zakresie przechowywania dokumentacji, 
w tym przez 10 lat w przypadku faktur ustrukturyzowanych w KSeF oraz  zgodnie z 
obowiązującym Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt Uniwersytetu Opolskiego lub przez okres 
przedawnienia roszczeń określony w przepisach prawa- w zależności od tego, który z tych 
terminów upłynie później.  
W zakresie danych przekazanych do CRU JSFP, dane będą przechowywane w systemie przez 
okres 5 lat, licząc od końca roku, w którym umowa przestała obowiązywać, po czym zostaną z 
niego usunięte. 

9. Dane osobowe mogą być przekazane wyłącznie podmiotom, które uprawnione są do ich 
otrzymania przepisami prawa. Ponadto mogą być one ujawnione podmiotom, z którymi 
Administrator zawarł stosowne umowy powierzenia przetwarzania danych, a także podmiotom 
współpracującym z Administratorem w zakresie realizacji celów związanych  

z zawarciem i wykonaniem umowy. Informacje o umowie udostępniane i aktualizowane w CRU 
JSFP są jawne i powszechnie dostępne dla każdego użytkownika rejestru. 

10. Dane osobowe nie będą przekazywane do państw trzecich (poza Europejski Obszar 
Gospodarczy) oraz organizacji międzynarodowych. 

11. Na zasadach i w granicach określonych przepisami RODO przysługuje prawo do: 



1. dostępu do treści swoich danych osobowych, 
2. sprostowania danych osobowych, gdy są niezgodne ze stanem rzeczywistym, 
3. usunięcia danych osobowych (jeżeli nie ma podstaw do ich dalszego przetwarzania),  

4. ograniczenia przetwarzania danych osobowych,  
5. przenoszenia danych osobowych (w przypadku danych przetwarzanych na podstawie 

zgody lub umowy), 
6. wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, 
7. wniesienia skargi do organu nadzorczego – Prezesa Urzędu Ochrony Danych 

Osobowych, gdy przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO. 
12. Dane osobowe nie będą przedmiotem zautomatyzowanego podejmowania decyzji ani 

profilowania.  


